
盐城工学院
仪器设备损坏、丢失赔偿处理办法（试行）
第一章  总则

第一条 为了贯彻勤俭办学方针，增强全校师生员工爱护国家财产的责任心，维护学校仪器设备的完整、安全和有效使用，保证教学、科研、行政办公等各项任务的顺利进行，特制定本办法。

第二条 全校师生员工应自觉爱护仪器设备，各部门要加强对仪器设备的管理工作，严格执行“仪器设备损坏、丢失赔偿处理办法”，切实避免仪器设备的损坏、丢失，防止国有资产流失。

第三条 设备发生损坏或和丢失后，必须及时报告实验室管理人员和实验中心主任，并于一周内上报设备损坏或丢失登记表。若发生设备被盗，要同时报告安稳处，对于丢失大型仪器设备等重大事故，在报案的同时应保护好现场。

第二章  赔偿责任认定与处理原则

第四条 有下列情形之一，造成仪器设备器材损坏、丢失，属责任事故，责任人应负赔偿责任，并视具体情节给予批评教育或行政处罚。

一、违反操作规程，不当操作和使用造成仪器设备损坏的；

二、在未熟悉仪器设备工作原理及使用方法的情况下，擅自操作和使用，造成损坏的；

三、未经批准，擅自使用、拆卸或改装，造成仪器设备损坏的；

四、工作失职、指导错误、纠错不及时，造成仪器设备损坏的；

五、违反管理规定，擅自将学校的仪器设备用于校外，造成损坏、丢失的；

六、在户外作业所用的仪器设备，由于不负责任而丢失的；

七、其它由主观原因造成仪器设备损坏、丢失的。

第五条 有下列情形之一，属过失责任事故，可根据实际情况和损失价值大小，酌情减轻赔偿。

一、严格按照指导或操作规程进行操作，确因缺乏经验或技术不熟练造成损坏的；

二、一贯遵守操作制度、爱护仪器设备，因偶尔疏忽或偶然因素造成损坏的；

三、事故发生后能主动采取措施，积极设法挽救损失，及时、主动如实报告，且认识态度较好的；

四、学生因不认真学习实验内容，不听从老师讲解操作内容，造成仪器设备损坏者，因学生经济能力有限的。

第六条 有下列情形之一，造成仪器设备的损坏，经技术部门鉴定或有关负责人证实，可不予赔偿。

一、因实验操作本身的特殊性确实难以避免，而引起损坏的；

二、因仪器设备本身的缺陷或长期使用接近损坏程度，在正常使用时发生的损坏和合理自然损耗的；

三、经过批准，试行新的实验操作或检修，虽然采取预防措施，仍未能避免仪器设备损坏的；

四、因实验或工作需要，移动易碎易坏的低值易耗品，一学期累计损失控制在一定数量内的；

五、因自然灾害造成仪器设备的损失和损坏；

六、由于其它客观原因，意外造成损坏或丢失的。

第七条 仪器设备器材损坏、丢失的，其损失价值应根据具体情况实事求是计算。

一、适合公私两用的仪器设备（如：照相机、电风扇、秒表、计算器、打字机、电视机、监视器、录像机、录音机、空调器等）损坏丢失的，视具体情况，原则上要按原值赔偿 (根据使用年限折价或按当时市场价格计算)。

二、低值1000元以下仪器设备的损坏丢失，根据仪器设备的新旧程度、丢失原因和责任大小，由实验中心主任提出赔偿意见并执行，同时将处理过程和意见存档。

三、低值易耗品（包括玻璃仪器及器皿、劳保用品、仪器仪表、教具、工具和量具等）发生损坏的，由实验室管理人员负责登记，并根据实际情况做出处理决定，对价格高的玻璃仪器，必须认真严肃处理。学生在实验过程中所损坏的低值易耗品，须根据不同情况作出相应处理。

四、单价在1000元以上固定资产的损坏、丢失按以下原则计算：

1、损坏、丢失零部件的，只计算零部件的价值。

2、局部损坏可以修复的，只赔偿修理费。

3、损坏后质量显著下降，但能使用，应按其质量变化程度酌情计算损失价值。

4、损坏、丢失的仪器设备或零部件应按新旧程度折旧并减除残值计价，特殊情况按当时市场价全部计价。

五、大型精密贵重仪器设备损坏、丢失，由设备与实验室管理处组织有关专家进行调查和鉴定，提出具体赔偿方案，报分管校长审批后实施。

六、损坏丢失仪器设备的责任事故，属于几个人共同负责时，应根据责任大小分担赔偿。

第三章  处理方法和审批程序

第八条 发生仪器设备损坏、丢失事故时，必须立即报告，实验中心主任应立即组织有关人员查明原因和责任，提出处理意见。大型精密仪器设备损坏、丢失或发生其他重大事故时，应保护现场，并立即报设备与实验室管理处和安稳处及分管院长，组织进行专案处理。

第九条 对严重违反操作规程，发生事故后隐瞒不报、推卸责任，态度恶劣的，且损失重大、后果严重的，除责令赔偿外，根据具体情节，给予行政处分或依法追究责任。

第十条 赔偿费用一次性或分期赔偿。如赔偿人经济上确有困难，可提出申请，经上级部门调查证明，分管领导批准可以缓期偿还或减免一部分。

第十一条 确定赔偿金额和赔偿日期后，由赔偿人所在部门或学院负责催缴，如无故拖延不缴的，由设备与实验室管理处报请财务处从工资中扣缴。

第十二条 学生损坏仪器设备，实验室管理人员或实验指导老师应及时安排学生填写《实验室仪器设备损坏、丢失登记表》，实验室主任签署意见，报设备处审批后，由学生所在系负责督促学生到财务处办理赔偿手续。

第十三条 所缴赔偿金只能用于修理及返回设备经费。

第四章  附则

第十四条 教学、科研仪器设备损坏、丢失登记表见附表一。

第十五条 本办法自发布之日起施行，由设备与实验室管理处负责解释。

附表一

实验室仪器设备损坏、丢失登记表

实验中心 ：                             登记日期：        年   月    日

	丢失、损失日期
	丢失、损坏人
	丢失、损坏仪器

	
	班级（或部门）
	姓名
	仪器编号
	名称
	规格及型号
	分类账号
	单位
	数量
	单价
	金额

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	损坏、丢失原因
	

	处理意见及其结果
	实验员/任课老师（签名）
	赔
偿

情

况
	赔偿人
	金额
	收款人

	
	实验中心主任（签名）
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	学校主管部门领导（签名）
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


备注：仪器设备发生重大损坏、丢失事件时，须请示学校分管领导审批。


